QUY TRINH BIEN SOAN NGAN HANG PE THI

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh cac budc xdy dung, bién soan ngan hang dé thi cho cac mén hoc, mé dun
ctia nganh, nghé ddo tao trinh d6 cao dang, trung cap trong nha truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung khi bién soan ngan hang dé thi cac mén hoc, mé dun cta nganh,
nghé dao tao trinh d6 cao ding, trung cip trong nha trudng.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia

Ngan hang dé thi 1a tong hop cac dé thi cua timg mon hoc, mé dun do gido vién gidng
day bién soan theo chuong trinh chi tiét cia mo dun, mén hoc do.

2. Tir viét tit

BGH :Ban Gidm hiéu MB/MH  : M6 dun/ Mén hoc
BM : Biéu miu NHDT : Ngin hang dé thi q ’
CM : Chuyén mon P.KT&KDCL : Phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng
HDTD :Hoi dong tham dinh P.TCHC : Phong To chirc hanh chinh
KH : K¢ hoach
I11. CAC BIEU MAU
TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 Ké hoach bién soan ngan hang dé thi BMO1
2 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh BMO02
3 | Phan bién, danh gia ngan hang dé thi BMO03
4 | Bién ban tham dinh ngan hang dé thi BMO04
5 | Quyét dinh phé duyét ngan hang dé thi BMO05
IV.LUU PO



BIEN SOAN NGAN HANG DE THI
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6. Hop trién khai KH
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V.PAC TA

. n . R n B¢ phan B¢ phan Két qua Biéu
Buwdc cong viéc NOi dung cong viéc o £ x
thuc hién phoi hgp dat duwgc mau
Dé xuat nhu P.KT&KDCL phéi hop v6i cac khoa CM tham muu Pé xuit xay dung
1 Caul\’flf‘lyf)dT“”g xdy dung NHBT trinh BGH PKT&KDCL | Khoa CM NHDT
Xay dung
E H;T-(I);-r:)aigg P.KT&KDPCL phéi hop vé6i cac khoa CM tham muu ggntllll?; I%%’]S;i BMOL1
2 b BGH xay dung KH; du thao QD thanh lap To6 bién | P.KT&KDCL Khoa CM 23
soan, D | soan, HDTD NHDT trinh Higu truong phé duyet soan, FIDID | BMO02
thdm dinh 2, i g phe auye NHDT
NHDT
Phé duyét | Hi¢u truong xem xét, phé duyét Ké hoach; ky Qb n \ KH, Qb duoc
3 KH thanh 13p T4 bién soan, HDTD NHDT Higu truong | P.KT&KDCL phé duyét
v dune | PKT&KDCL tham muu BGH xdy dyng cac biéu Du thio cie bidu
4 AAY SIS | miu phuc vu bién soan, thAm dinh NHDT trinh Hiéu | PKXT&KDCL | Céc khoa CM : x
cac biéu mau \ n R mau
trudng phé duyét
Phé duyét | Hiéu truong xem xét, phé duyét cic biéu mau phuc o \ Céc biéu mau
S céc biéu mau | vu bién soan, thim dinh NHDT Higu truong | P.DT&CTHSSV duoc phé duyét
BGH hOp 2 , .2 .4 X . - .2
6 tridn khai BGH t6 chirc hop trién khai ké hoach thuc hién bién BGH P KT&KDCL KH du’Q’c_ trién
KH soan NHDT khai
T6 bién soan | T bién soan NHDT hop trién khai thyc hién:
NHDT hop | - Théng ké kién thirc, k§ ning, muc do danh gia cua | To bién soan Nhiém vuy céc
" | trién khai | timg MB/MH: NHPT | RTEKPCL 1 hanh vien
thyc hién | - Phan bb s lugng céu hoéi theo ndi dung kién thirc,
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k¥ nang;
- Phan cong ndi dung bién soan cho cac thanh vién.

Tién hanh A A A A
8 | biensoan | Coc thanh vién thyc hién cdc ndi dung theo sw phan | 500 (o0 | pKT&KDCL | NHDT va dap 4n,
cong cua To
NHDT
HDNT tién hanh hop nghiém thu NHDT:
- GV bién soan bao cdo tom tit qua trinh bién soan
NHDT
- Cac thanh vién HDTPD nhan xét, danh gia vé NHPT Nhn <6t dinh
: . s x iy 2 an xét, dan
T6 chuc - GV bién soan giai trinh, tiép thu cac y kién cua T6 bién soan o BMO3
| nghiem thu | HDTD HDNT NHDT NHDT gid cua cac thanh | g )
. p PO vién HDNT
- Chu tich HDTD tong hop, két luan
- HDTD bau ban kiém phiéu va tién hanh b6 phiéu
danh giéd vé chat lugng NHDT
- Chu tich HDTD két luan vé chat lugng NHDT.
Chinh stra, 2 1A . , \ 2 O Ban in va file
\ A To6 bién soan NHDT thuc hién chinh stra, b6 sung | To6 bién soan , ,
10 | hoan thién . A AT I HDNT NHDT chinh stra
hoan thi¢n NHDT theo ¥ kién cua HDNT (néu c0) NHDT A
NHDT sau nghiém thu
(Ifhllenn; graa Thu ky kidm tra NHDT d hoan thién theo ¥ kién 8 bt soan Ntﬁifé)g i‘f‘r ltlﬁjgh
11 theo ¥ kién EL?;D va Soan QD ban hanh NHDT trinh Hi¢u Thu ky NHDT QD' banh hanh BMO5
HDTD & NHDT
12 | Phéduyét | Xem xét, phé duyét QB banh hanh NHDT Hicu truong | PKT&KpcL | Quyctdinhban
yé , phé duyg - & - hanh NHDT.
13 T“eg lﬁjgal SU | P KT&KDCL quan 1y va sir dung (theo Quy ché) P.KT&KDCL | Cac khoa CM
14 L“u;(‘;“ hO | b KT&KDCL Iuru trit hd so theo quy dinh. P.KT&KDCL P.TCHC Hb so luu







