QUY TRINH BO NHIEM CAN BO

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh trinh tu, thu tuc bd nhiém cén bo quan ly cac don vi trong nha truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho cac don vi truc thudc cua nha truong.
1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia

B0 nhiém la viéc nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén ra quyét dinh cir can bo, vién

chtrc giltt mdt chirc vu 1anh dao co6 thoi han trong co quan, don vi.

2. Tir viét tit

BGH : Ban Gidm hi¢u DU :Danguy
BM : Biéu mau HT : Hiéu truong
BTV : Ban thuong vu P.TCHC : Phong T6 chtrc hanh chinh
CBVC : Can bd vién churc QDb : Quyét dinh
II1. CAC BIEU MAU
TT Tén biéu mau Ky hiéu
1 | So yéu ly lich can b, vién chirc BMO01/QT29
2 | Danh gia, nhan xét can b9, vién chuc BM02/QT29
3 | Gidy dé nghi bd nhiém can bd BMO03/QT29
4 | Bién ban hop BCH bang uy BMO04/QT29
5 | Phiéu tin nhiém BMO05/QT29
6 | Bién ban kiém phiéu BMO06/QT29
7 | Quyét dinh bo nhiém BMO07/QT29
IV.LUU PO



BO NHIEM CAN BO

Thuyc hién

Luu trt

<1. Dé nghi bd nhiém)

3. Hoi nghi tap thé lanh
dao - cap uy don vi

o
g
: v
4. Hoi nghi toan thé
CBVC don vi

4 h 4
%" 2. Théng nhét chit 5. Hoi nghi tap the 6. Xin ¥ kién cua 8. T6 chirc trao
g trrong bo nhiém lanh dao Truong bang uy/ BTV Quyeét dinh
o
£
o
I
o




V.PAC TA

lanh dao Trudng

trén 50% ¥ kién nhat tri thi thuc hién bo nhiém.

nghi bé nhiém

Buéc cong viée Noi dung cong viéc B¢ phan B¢ phan Két qua Bicu
EVIs i & cong vis thuc hién phéi hop dat dwoc mau
‘ 7 Can ctir nhu c‘ﬁu vé chg tac can bg, can bg phu trach D2 nohi bd BMO1
beé nghi bo nhiém | don vi lam d€ nghi boé nhiém giri Hiéu trudng (qua Don vi P. TCHC gl BMO02
nhiém
P.TCHC). BMO03
Thong n?at 013u H}eu Atru:onggtraovdm trong PGHA va xin y kién Pang Hiéu truong PU: BGH Chu trqf)’ng bo
truong bo nhi¢ém | uy thong nhat chu truong bd nhiém nhiém
- Thanh phﬁn: Lanh dao don vi, cép uy chi bo.
- Chu tri: Truédng don vi Nhan st oi6i
Hoi nghi tap thé | - Noi dung: Gi6i thiéu nhan sy d& nghi b6 nhi¢m. a2 B
N O . . ., thi€u bo nhiém
lanh dao - cap uy C.(:ll’l.Cl‘fl’ nguén rlhég su trong quy hoach, truong don Don vi Chi uy dua vao bude BMO04
don vi vi gidi thi€u moi vi tri bQ nhiém tir 1-2 nhan sy dé tiép theo
hoi nghi xem xét cho y kién. Nhan su dugc trén 50%
y kién gioi thi€u thi dua vao budc tiép theo.
- Thanh phan: Toan thé CBVC cua don vi; dai dién
lanh dao P.TCHC giadm sat.
n ..+ 4z |- Cha tri: Truéng don vi. Truong hop chua co . . | BMO5
Hoi nghi toan the | 1. /oo d0n vi thi TP.TCHC ch tr. Pon vi pTCHC | l\hansugiGi
CBVC don vi . o N \ o thi€u bo nhiém | BMO06
- NO1 dung: Gidi thi€u nhan sy d€ nghi b6 nhiém.
Nhan sy dugc trén 50% y kién gidi thi¢u thi dé nghi
bo nhiém.
n . 2 Tap thé 1anh dao Truong hop, xem xét, thao luan két A A
Hoi nghi tap the qua gidi thiéu nhan sy qua cac budc; Nhan su dugc BGH P.TCHC Nhén sy 4é




Hiéu trudng xin ¥ kién bing vin ban cia Dang uy
(do1 voi truong hop bo nhiém cap truéng)/ BTV (doi

véi trromg hop bd nhiém cdp phé) vé nhan sy @& | Hiéu truéng | DU/BTV | vanbancua

Xin y kién cua

Dang uy/ BIV. | 10hi b6 nhiém. Nhan s duge DU/ BTV nhat tri thi Ding uy/BTV
HT ra quyét dinh b nhiém
QDb 5 nhiém P.TWCHC ,soan thao Quyét dinh bd nhiém trinh Hi¢u Hiéu truong P TCHC QDb §nhiem | BMO7
truong ky
T6 chuc trao Quyét | BGH to chuc trao quyét dinh cho can b dugc bod BGH P.TCHC; don
dinh nhiém Vi
Luu hd so P.TCHC luu trit ho so theo quy dinh P.TCHC Pon vi Hb so luu




