QUY TRINH PAO TAO, BOI DUONG NHA GIAO, VC QUAN LY

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh trinh ty cic budc dao tao, bdi dudng, chuin hoa nha gido va vién chic quan
ly cua nha truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duoc ap dung cho nha gido va vién chirc quan ly cua nha truong.
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia

Dao tao, chuan hoa l1a qua trinh hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 vé chuyén mén,
nghiép vu, ngoai ngtr, tin hoc... caa nha gido, vién chuc trong nha truong.

2. Tir viét tit

BGH : Ban Giam hiéu GV : Giéaovién
BM : Biéu miu KH : K& hoach
CM : Chuyén mon P.TCHC : Phong T chirc hanh chinh
DS : Danh séach QP : Quyét dinh
III. CAC BIEU MAU
TT Tén bi¢u miu Ky hi¢u
1 | Phiéu ding ky nhu ciu dao tao, bdi dudng BMO01/QT28
2 | Ké hoach dao tao, bdi dudng nha gido, VC quan Iy BM02/QT28
3 | QD cir nha gido, VC quan ly di dao tao, bdi dudng BMO03/QT28
4 Bao cao tong hop két qua dao tao, boi dudng nha gido, BMO04/QT28
VC quan ly
IV.LUU PO
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V.PAC TA

Buwdc cOng viéc Noi dung cong viéc B9 ph:in B(')fhi'm Ket qua Blfu
thwc hién phoi hop dat dwoc mau
Ping ky nhu cau | Thang 1 hang ndm, P.TCHC phdi hop cic don . . . , A
do ta0, bdi | Vi t6 chirc cho nha gio, vién chic quan Iy dang | P.TCHC Ci‘;fﬁ‘;;‘ ngodti‘;g tlgl g};‘gﬁa“ BMO1
dudng Ky nhu cau dao tao, boi dudng gui vé P.TCHC. o g
A Can ctr nhu cau, thuc trang do6i ngi, tiéu chuan . .
qu dung PSH chtrc danh va yéu cau cong tac, P.TCHC du thao C,ac dfm Vi Du thao KH dao tao,
dao tao, boi X \ oo~ s s . P.TCHC ca nhan lién X 1o BMO02
dudng Ké hoach (Tao\ tao, _b01 dudng nha giao, vién quan boi dudng
chuc quan ly trinh Hi¢u trudng phé duyét.
Phé duyét KH | Hiéu trudng xem xét, phé duyét Ké hoach Hiéu trudong P.TCHC KH dugc phé duyét
Lién hé co s¢ dao | P.TCHC lién hé, tham muu BGH cac co sé dao P TCHC Céc khoa DS céc co s¢ dao tao,
tao, boi dudng | tao, boi dudng phu hop ' CM; GV boi dudng
e s P.TCHC soan thao Qb ctr nha giao, vién chuc s e s A
QP cirdi do tao, |+ 1o i dao tao, boi dudng trinh Hieu trwong | Hicu truong | P.TCHC | QP cirdidaotao, boi | g5
boi dudng ky dudng
B4o céo, danh gia | Thang 12 hang nim, P.TCHC t6ng hop, béo céo, Céc don vi, iU e
ket qua thuc hién | danh gia ket qua trien khai thuc hién ké hoach P. TCHC ca nhan Bao cao ket qua BMO4
Luu hd so Luu trit hd so theo quy dinh P.TCHC Cé nhén Ho so luu trit




