QUY TRINH RA SOAT, BO SUNG QUY HOACH CAN BQ CAP PHONG

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh trinh tu va tha tuc ra soat, bd sung quy hoach can bd cip phong trong nha
truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh duoc ap dung vién chire dang lam viée va cac don vi lién quan dén ra soat,
bd sung quy hoach can b trong nha trudng.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia

2. Tir viét tit

BB : Bién ban DS : Danh sach
BGH : Ban Gidm hi¢u DU-BGH : bang uy - Ban Gidm hi¢u
BM : Biéu miu P.TCHC : Phong T chirc hanh chinh
CBVC : Can bo vién chirc QP : Quyét dinh
III. CAC BIEU MAU
TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Huéng dan quy hoach can bd BMO01/QT27
2 | Phiéu tin nhiém can bo BMO02/QT27
3 | Bién ban hop BCH bang uy BMO03/QT27
4 | Quyét dinh phé duyét quy hoach can bd BMO04/QT27
IV.LUU PO



QUY HOACH LAN DAU CAN BO CAP PHONG

Thuc hién Luu trix

3. Hoi nghi toan thé CBVC
don vi

Pon vi truc thude

A

2. Hoi nghi tap thé 1anh
dao don vi - cap uy chi bd

Cép ty chi bd

A

BGH

1. Hudng dan ra soat, bd
sung quy hoach

Dbang 1y

4. Hoi nghi Bang uy -
BGH

P.TCHC

—» 6. Luu hanh Qb




V.PAC TA

. . " R . B¢ phan B¢ phan Két qua Biéu
Buwdc cong viéc NoQi dung cong viéc o £, x
thuc hién phoi hop dat dwgc mau
Hudne din ra sodt Pau Quy I hang nam, P.TCHC du thao Huodng Hudng dan ra
yons > | dan ra soat, bo sung quy hoach can bd cip phong BGH P.TCHC soat, bo sung quy | BM01
b6 sung quy hoach
va tuong duong trinh Hi¢u truong ky hoach
- Thanh phan: Cap trudng, pho don vi; cap uy chi
bo
- Chu tri: Trudng don vi.
| - No1 dung: DS nhéan su dua
Ho1 nghi tap thé + Xem xét dua ra khoi quy hoach nhiing truong Pon vi truc ra khoi quy
lanh dao don vi - | hop khong du diéu kién. Nhan su dua ra khoi quy thube P.TCHC hoach; nhan sy
cap uy chi bo hoach phai c6 trén 50% ngudi dugc triéu tap dong ' gidi thiéu bo
y. Trudng hop do qua tudi quy dinh thi khong can sung quy hoach
biéu quyét.
+ Xem xét, gii thiéu nhan bo sung quy hoach
dua vao budc tiép theo (khong phai biéu quyét).
- Thanh phan: Toan thé CBVC cua don vi; dai
dién can bo phong TCHC gidm sét.
Hoi nghi toan thd | - Chu o Truwongdonvi. g e oropc | DSnhansugisi | oo
CBVC don vi - N(_)i dung: Lay y kién pllat hu;ni gidi th1¢uAnhan thude : thiéu quy hoach
su b6 sung quy hoach (bang phi€u kin). Nhan sy
co trén 30% phiéu gidi thi€u dua vao budce tiép
theo.
bang uy — BGH hop xem x¢t, biéu quyét (bang
.. i , | phiéu kin) nhan sy gi¢i thiéu dua Vég quy hoach R i
Hoi nghi Dang uy - | (4o 4on vi. Nhan su c6 trén 50% phiu gidi thidu | DU-BGH pTcHc | Nhansubosung | g6
BGH quy hoach

thi dwa vao DS bé sung quy hoach.




Céan ctr BB hop Hoi nghi BGH, P.TCHC soan

QDb phé duyét

Phe ggﬁ AU | thao OB phé duyét DS ra soét, b sung quy hoach | Hiéutruong | P.TCHC | DSrasodt, b | BMO4
' trinh Hiu trudng ky. sung quy hoach
\ P.TCHC gtri QD phé duyét DS ra soat, bd sung , :
Luu hanh Qb dén cac don vi true thude P.TCHC Cac don vi
Luu hd so Luu trit ho so theo quy dinh P.TCHC Céc don vi Hb so luu




