QUY TRINH TO CHUC, QUAN LY CONG TAC PAO TAO

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh cac budc thuc hién, quan 1y ddo tao cho cic nganh, nghé dang dao tao tai

Truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh 4p dung cho cac nganh, nghé dang dio tao ctia nha truong.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia

2. Tir viét tit

BGH : Ban Giam hiéu P.DT&CTHSSV
BM : Biéu mau P KT&KDCL
CM : Chuyén mo6n P.TCHC
GV : Giao vién QT-BT

KHDT : Ké hoach dao tao TKB
KHGD : Ké hoach giang day VT, TB

P.QTTB : Phong Quan tri thiét b
III. CAC BIEU MAU

: Phong Pao tao va Cong tdc HSSV
: Phong Khao thi va KBCL

: Phong T6 chirc hanh chinh

: Quan tri - Bién tap

: Thoi khéa bicu

- Vat tu, thiét bi

TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Ké hoach dao tao BMO01/QT14
2 | Ké hoach giang day BMO02/QT14
3 | Thoi khoa biéu BMO03/QT14
4 | Phiéu danh gia gio giang BMO04/QT14
5 | Bao cao két qua dy gio BMO05/QT14
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V.PAC TA

Budc cong viéce Noi dung cong viéc B¢ phan B¢ phan Ket qua dat Bié u
& Vis i & cong vis thuc hién phoi hop duge mau
Lap KupT | C4n ou cdc quyctdinh thanh lap 16p, P.DT&CTHSSV phoi | b g crps | cackhoa | KHDT toan
1 to3n khod hop voi1 cac khoa CM 1ap KHDT toan khoa cho cac 16p SV CM Khod BMO1
khod mai trinh BGH phé duyét.
A A . A A \ . PDOT&CTH | KH duogc
2 Phé duyét KH | BGH xem xét, phé duyét KHDT toan khoa BGH SSV phé duyét
A Can co KHDT toan khod, Khoa 1ap KHGD nam hoc gui <
3 L?II;HTES:D cac t6 bo mon (qéu c6) dé trién khai, gi P DT&CTHSSV; Khoa CM GV bd mon KH(}SIODCnam BMO02
¥ P KT&KDCL dé theo dbi, gidm sat :
Xép TKB; | Can cit KHGD nam hoc, cudi mi thang, Khoa/ Té by mon ANl I
4 | phancong GV | xép TKB va phan cong GV giang day cua thang ké tiép giri | Khoa/ BM OT.BT | tén Websigte BMO3
giang day 1én P.DT&CTHSSV dé dang 1én Website cia Truong. \Website
Chuan bi hé | Can ctr KHGD nam hoc va phan cong cua Khoa/ T6 bod ’ Khoa/ B6 Bai eidn
s0, tai liéu, vat | mén, GV chudn bi bai giang, gido 4n, tai lidu, vat tu, thiét | GV dugc phan VB | Carglang,
5 R . o e 21 A A A mon; Giao an, VT,
tu, thiét bi bi phuc vu gidng day; gtri gido an cho Khoa/ T6 bo mon cong
o A n P.QTTB B
giang day phé duyét
T huc hi¢n GV lén 16p giang day theo TKB; ghi chép hd so giang day | GV duoc phan | Khoa/ Bo
6 | giang day theo theo dinh con mon
Kiém tra, gigm | C20 60 KHGD va TKB, P.DT&XCTHSSV xdy dungké | pypg o7pg | Khoa/ Bo Ketqua | gpoq
7 , hoach va t6 chirc ki€ém tra, gidm sat tién d9, ndi dung giang N kiém tra,
sat L SV mon s
day bao cdo BGH giam sat
7 Cén cir KHGD va TKB, P.KT&KDCL xay dung ké hoach Khoa/ B Két aud du
8 | To chue du gio | va to chire du gio danh gia chat luong giang day bao cédo P.KT&KDCL | mon, gido gic‘r :
BGH Vvién




P.DT&CTH

T}l‘l‘;nlfié’;otft P.DT&CTHSSV phéi hop P.KT&KDCL dy thio Thong SSv- TB két qua
9 qua et > | bao két qua kiém tra, giam sat, du gio trinh BGH ky va gui BGH i ki€m tra, BMO05
giam sat, du \ A P.KT&KDC N
- cac don vi lién quan giam sat
gio L
Xay dung ,ké’ Can ctr Thong bao ké‘g qua kiém tra, giam sat, du gio, cac KH khic
10 hoach khac | Khoa CM xay dung ké hoach khac phuc han ché, thiéu sot Khoa CM Giao vién £
X N phuc han ché
phuc han ché | (néu c6) giri BGH
Xay dyng KH | Can ctr két qua kiém tra, giam sat, du gio, P.KT&KDCL A
11 | nang cao chat ph(f)i hop P.DT&CTHSSV xay dung Ké hoach nang cao BGH P'KT(ELKDC Kcl?lérﬁﬂ%gao
luong dao tao | chat lwgng dao tao trinh BGH phé duyét. ne
12 Luu hd so P.DT&CTHSSV, P.KT&KDCL, Khoa CM luu ho so theo | DPon vi lién P TCHC H5 so luu
quy dinh quan




