BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG CO DIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA NONG NGHIEP NAM BQ

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hdanh kém theo Quyét dinh sé 528/0D-TCDCP ngay 30/8/2023
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién va Nong nghiép Nam Bj)

Tén nganh/ nghé: K¢ toan doanh nghiép

Mai nghé: 5340302

Trinh dj dao tao: Trung cap

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Hoc sinh tt nghiép THCS tro 1én
Thoi gian dao tao: 24 thang (2,0 nam)

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung

Pao tao ngudi hoc chuong trinh Ké toan doanh nghiép trinh do trung cap c6 kién
thirc co ban vé chinh tri, phéap luat, c6 dao dtic nghé nghiép, cO y thirc ky luat, tac
phong cong nghiép; co6 k¥ nang nhan thirc, k§ ning thuc hanh nghé ké toan doanh
nghiép, c6 k¥ ning giao tiép, ing xir can thiét twong xing véi trinh do dao tao vé
chuy&n mon nghé ké toan doanh nghiép.

Déng thot ¢6 nang luc lam viéc ddc lap, chiu trach nhiém cé nhan va trach nhiém
mot phén ddi v&i nhom va cac to chire, doanh nghiép noi cong tac; co6 kha nang tu hoc
tap va hoc tip nang cao trinh d6 nham dap Gng yéu cau nghé nghiép trong diéu kién
ctia nén kinh té thi truong.

1.2. Muc tiéu cu thé
* ¢ kién thirc chuyén mon
- Trinh bay duoc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duge cac ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng van ban phap luat vé thué;

- Xéc dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duge co cau td chire, chirc nang, nhi¢m vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, mbi quan hé giira cac bo phan trong doanh nghiép;

- Xéc dinh dugc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén céc loai ching tur ké toan dugc st dung trong céc vi tri viéc
lam cta nghé;

- Trinh bay duoc phuong phéap 1ap ching tir ké toan;

- Trinh bay duoc phuwong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;
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- Trinh bay dugc phuwong phép thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach
chting tir ké toan;

- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay dugc cac phuong phap ké khai thué, bao céo 4n chi; phuong phap lap
bao céo tai chinh;

- Trinh bay duoc trinh ty nghién ctru théng ké, cac phuwong phép tinh st dung
trong thong ké;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh trj, vin hoa, xa hdi, phap luat.

* Vé kj nang nghé nghiép

- Thiét 1ap duoc mbi quan hé t6t v6i ngan hang, kho bac va cac co quan quan 1y
chure néng;

- Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

- Str dung duoc chimg tir ké toan trong viée ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan
tong hop;

- Lap dugc bao céo tai chinh va bao céo thué cia doanh nghi¢p;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi
dé phuc vu cho yéu cAu lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- B4o cdo voi lanh dao, dé xuit cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan
thu dang phap luat, ddng thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép théng dung;

- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan vén bang
tién, ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban, ké toan tai san ¢ dinh, ké toan ban
hang va phai thu khach hang, ké toan tién lwong, cac khoan trich theo luong, ké toan
chi phi tinh gia thanh;

- Théng ké duogc két qua san xuat kinh doanh, tai san, lao dong tién luwong, gia
thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép.

* Vé ngoai ngit, tin hoc

- St dung duoc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngtr
cua Vi¢t Nam; tng dung dugc ngoai nglt vao mot ) cong viéc chuyén moén cua
nganh, nghé;

- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban dé dap ing yéu cau clia cong viéc.

* V6 chinh tri, dao dirc, phap ludt

- C6 hiéu biét co ban vé cha nghia Mac - Lé nin, tu tuong Ho Chi Minh, duong
16i cach mang Pang cong san Viét Nam va Hién phép, phap luat nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam;



- C6 dao dirc tdt, tuan tha luat ké toan va cac quy dinh ctia nghé ké toan, bao mat
thong tin tai chinh cua to chirc;

- Cén théan, trung thuc, cé trach nhi¢ém trong cong viée, biét st dung va bao quan
tai san trong to chirc.

* Vé thé chat va quoc phong

- C6 kién thirc co ban vé gido duc thé cht theo quy dinh; C6 du stc khoe dé dam
nhan duoc cac cong viée theo yéu cau clia nganh nghé dao tao;

- C6 kién thirc co ban vé qudc phong — an ninh va k¥ ning quan sy can thiét; co y
thirc canh giac va tinh than sin sang tham gia chién d4u bao vé Tb qudc.
1.3. Vé mirc dé tw chii va trach nhiém

- Chép hanh tét cac qui dinh phép ludt, chinh sach ciia nha nudc va ndi qui, qui dinh
tai noi lam viéc, c6 nang luc tu chu, san sang nhan va hoan thanh nhi€ém vy duoc giao;

- Chiju trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than;

- Co6 kha nang lam viéc ddc lap hodc lam viéc theo nhom;

- Thuc hién tdc phong cong nghiép, co y thirc ky luat lao dong cao, cé trach
nhiém véi cong vige, luon thich ng vo1 moi truong va diéu kién 1am viéc;

- Ludn c6 tinh than hoc héi, rén luyén tinh can than, trung thuc, chiu kho, tap
trung, sang tao dé nang cao k¥ ning thyc hanh dap tng yéu ciu cong viéc.
1.4. Vi tri viéc lam khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc cd ning luc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viée
1am cta nganh, nghé bao gdm:

- Ké toan vbn bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi béan;

- K& toan tai san cb dinh;

- K& toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toén tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tong hop.
1.5. Kha nang hoc tdp nang cao trinh do

Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang lyc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d hoic hoc lién thong
lén trinh d6 cao hon trong cung nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic
trong cung linh vuc dao tao.
2. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian khéa hoc

-Sb luong mon hoc, mé dun: 26

- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: (72-73) tin chi (1.755-1.770) gid

- Khéi lurong cac mon hoc chung/dai cuong: 255 gid

- Khéi lugng cac mon hoc, md dun chuyén mon: (1.500-1.515) gid; trong do:

+ Khoi lugng 1y thuyét: (394-403) gio
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+ Khéi luong thuc hanh, thuc tap, thi nghiém, kiém tra: (1.106-1.112) gio

3. N¢i dung chwong trinh

M o Thoi gian hoc tap (gio)
a 0 .
MH/ Tén mon hoc, md dun til(’)l Tong - Trong d6 -
MD chi | of Ly | TH/TT/ | Kiém
thuyét | TL/BT | tra
I Cac mon hoc chung 12 | 255 94 148 13
MH 01 |Chinh tri 2 | 30 15 13 02
MH 02 |Phép luat 1 15 09 05 01
MH 03 |Giao duc thé chat 1 | 30 04 24 02
MH 04 |Gi4o duc Qudc phong va An ninh 2 45 21 21 03
MH 05 |Tin hoc 2 | 45 15 29 01
MH 06 |Ngoai ngit 4 | 90 30 56 04
I Cz’lc mén hgoc, mé dun chuyén
mon
1.1 | Mén hoc, mé dun co so 12 | 240 131 97 12
MH 07 | Luat kinh té 2 30 28 0 2
MH 08 | Thué 2 45 15 28 2
MH 09 | Soan thao van ban 2 45 15 28 2
MH 10 | Quan tri doanh nghi¢p 2 45 28 15 2
MH 11 | Nguyén ly ké toan 4 | 75 45 26 4
1.2 | Mén hoc, mé dun chuyén mon 46 | 1215 | 248 922 45
MH 12 | Thong ké doanh nghiép 3 60 15 41 4
MH 13 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 15 41 4
MD 14 | Ké toan thanh toan 3 60 30 26 4
MP 15 | Ké toan hang ton kho 2 45 15 28 2
MP 16 | Ké toan tai san ¢ dinh 3 | 60 30 26 4
MP 17 | Ké toan tién luong 2 | 45 15 28 2
MD 18 Eén‘;]oén chi phi san xuit - gia 3 75 15 56 4
MP 19 | Ké toan mua - ban hang 3 75 15 56 4
MBD 20 |Ké toan tong hop 2 45 15 28 2
MH 21 |Kiém toan 2 45 15 28 2
MD 22 | Ung dung phan mém ké toan 3) 120 30 85 3)
MBD 23 | Thyc hanh khai bao thué co ban 4 75 30 41 4
MD 24 tTatIué; i};]inh ghi s6 va lap bao cio 3 90 ] 86 A




) Thai gian hoc tap (gio)
Ma So .
; 2 T
MH/ Tén mon hoc, mé dun tin | Tong - rong 4o "
MD chi " Ly ] TH/TT/ | Kiém
thuyet | TL/BT | tra

MBP 25 | Thyc tap cudi khoa 8 | 360 8 352 -

113 Mon hoc, mo dun tw chon

' (Chon 01 mén hoc/ mo dun)
MBD 26 | Kinh doanh nong nghiép 2 45 24 19 02
MH 27 K}: nfmg giao ti€p va tim kiém 2 45 15 28 2
viéc lam

MH 28 | Khoi nghiép 2 45 24 19 2
MH 29 | Nong nghi¢p dai cuong 3 60 24 33 03

4. Hwéng din sir dung chwong trinh
4.1. Huéng dan xdc dinh néi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa

- Pbi v6i cac mon hoc chung thyc hién theo quy dinh va hudng dan cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; cu thé:

+ Mén hoc Gigo duc Chinh tri thuc hién theo Théng tu sb 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua Bd truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
ban hanh Chuong trinh mén hoc Gido duc Chinh tri thudc khdi cac mon hoc chung
trong chwong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

+ Mén hoc Phap luét thuc hién theo Théng tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua B9 truéong BO Lao dong - Thuong binh va X3a hdi ban hanh chuong
trinh mon hoc Phap luat thudc khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cap.

+ Mbn hoc Tin hoc thyc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ban hanh chuong
trinh mon hoc Tin hoc thudc khdi cac mdn hoc chung trong chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cap.

+ Mén hoc Gido duc thé chit thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chuong trinh mon hoc Gido duc thé chét thudc khdi cac mon hoc chung
trong chuong trinh ddo tao trinh do trung cip.

+ Moén hoc Giao duc qudc phong va an ninh thuc hién theo Thong tu sd
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi ban hanh chuong trinh mon hoc Quédc phong va An ninh thudc khdi cac
mon hoc chung trong chuwong trinh dao tao trinh do trung cép.

+ Mon hoc Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 cua Bd truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh
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chuong trinh mén hoc Tiéng Anh thudc khbi cac mon hoc chung trong chwong trinh
dao tao trinh d6 trung cap.

- Péi v6i cac mon hoc, md dun chuyén mon: viée to chirc thuc hién theo quy
dinh va huéng dan tai d& cuong chi tiét ctia mon hoc/mé dun.

- Pi v6i cac mon hoc, mod dun tu chon: Khoa/ bd mon chi dua vao ké hoach
giang day 01 mon hoc/md dun dugce hoc sinh lya chon hoc trong chuong trinh dao tao
(khong phu thudc vao sé tin chi hodc sd gid).

- No1 dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

+ Pé dat duoc muc tiéu giao duc toan dién cho nguoi hoc, ngoai thoi lugng hoc
chinh khoa, khoa chuyén mén can phdi hop véi cac b phan khac trong nha truong dé
t6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong ngoai khda nhu: thé duc thé thao; giao
luu van hoa, van nghé; giao luu chuyén mon voi doanh nghiép; sinh hoat cau lac bo
chuyén dé, sinh hoat chao cd, sinh hoat dau khoa hoc; hoat dong ctia Ho1 hoc sinh sinh
vién hay hoat dong cua t6 chirc Poan thanh nién Cong san HO6 Chi Minh... Ngoai ra,
hoc sinh ¢6 thé doc thém sach bao, tra ctru tai liéu tham khao tai thu vién hay tham gia
cac dot tham quan da ngoai do gido vién bo mon hodc 16p tu td chue.

+ Mot s6 ndi dung trong chuong trinh chinh khoa can dugc 16ng ghép vao hoat
dong ngoai khoa, nhu: Gido duc thé chét, cac ndi dung trong mén hoc/moé dun lién
quan dén thao luan nhom, bai tap nhom ...

+ Mot sb noi dung thyc hanh va thyc tap cudi khoa khoa chuyén moén can td chuc
cho hoc sinh tham gia cac ndi dung cong viée thuc t& gin v6i chuyén mon (nhu cong
viéc nha truong c6 nhu cau dit hang hay khoa chuyén mon td chire lam dich vu hodc
thue tap thuc té tai doanh nghiép) nham ting cuong rén luyén k¥ nang nghé nghiép,
budc dau dé hoc sinh lam quen v&i méi trudng 1am viée va tich lily kinh nghiém
chuyén mén théng qua hoat dong thuc té.

+ Thoi gian t6 chitc cac hoat dong ngoai khoa: dugce bd tri ngoai thoi gian dao
tao chinh khoa. Chi tiét theo bang dudi day:

Noi dung Thaoi gian thue hién
- Hang ngay: tir 5 gio dén 6 gio; 17 gio dén
18 gio;
1. Hoat dong thé duc, thé thao - Dip hoi thao hang nam;
- Dip giao luu, dip ky niém cac ngay 1& 16n
trong nam.
2. Hoat dong van hoa, van nghé - Ngoai gio hoc hang ngay;

- Sinh hoat giao vién chu nhiém 16p trong
tuan;

- Sinh hoat chao cd hang thang;

- Dip giao luu, dip ky niém cac ngay 1& 16n
trong nam.
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Noi dung Thoi gian thue hién

3. Hoat dong trao d6i vé chuyén | - Theo ky sinh hoat cia Hoi hoc sinh sinh
mon nghé nghiép va phat trién k¥ | vién hay ky sinh hoat ctia Poan truong;

ning mém - Dip sinh hoat d4u khoa hoc;

- Dip sinh hoat cau lac by chuyén dé, thao
luan nhom;

- Dip giao luu.

4. Hoat dong tai thu vién (tra cuu, | - TAt ca céac ngay lam viéc trong tudn va theo
doc sach bao, tai liéu tham khao...) lich phuc vu cua thu vién.

- Theo lich sinh hoat dinh ky cia Hg1 hoc sinh
5. Hoat dong doan thé sinh \(ién va t0 chuc Poan thanh nién Cong
san H6 Chi Minh.

- T6 chirc vao dip ky niém cac ngay 18 1on
6. Tham quan, da ngoai, vui choi, | trong nam,;

giai tri (néu co) - Theo thoi gian bd tri cua gido vién bd moén
va theo yéu cau ctia mon hoc/ mé dun.

- Dinh ky theo khoa hoc va theo ké hoach
chung cua ky thi cap tinh/thanh pho, cap B
va cap quoc gia.

7. Thi hoc sinh giéi nghé cac cép
(néu co)

4.2. Huong dan t6 chirc kiém tra hét mén hoc, mo dun

- Thoi gian kiém tra két thiic mon hoc/md dun duoc thue hién sau khi hoc xong
médn hoc, mdé-dun hodc cudi mdi hoc ky theo ké hoach chung cua nha truong. Hinh
thire kiém tra, thoi gian 1am bai, diéu kién kiém tra két thuc mén hoc/mé dun duoc quy
dinh cu thé trong chuong trinh dao tao chi tiét va tuan thi theo quy ché dao tao hién
hanh ciia nha truong ban hanh tai Quyét dinh s6 187/QD-TCDCP ngay 15/5/2022.

- Hinh thtrc kiém tra két thac mon hoc/ mo6 dun co thé 1a kiém tra viét, van dap,
thyuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoac két hop
giita mot hodc nhiéu cac hinh thic trén.

- Thoi gian lam bai kiém tra két thic mon hoc/ md dun ddi véi mdi bai kiém tra
viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra d6i voi cac hinh thirc kiém tra khac
hodc thoi gian lam bai kiém tra ctia mon hoc/mo dun c¢6 tinh dic thu dugce néu cu thé
trong mdi chuong trinh dao tao chi tiét va tudn thu theo Quy ché dao tao hién hanh cia
nha truong ban hanh tai Quyét dinh sé 187/QD-TCDCP ngay 15 thang 5 nam 2022.

4.3. Huong dan thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép

- Chuong trinh dao tao nghé Ké toan trinh do trung ca?ip duoc thiét ké dao tao
theo nién ché. Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va c6 du diéu kién theo
quy ché hién hanh thi s& dugc dy thi tot nghiép.

- Ké hoach va to chirc hoat dong thi t6t nghiép:

+ K& hoach thi tot nghiép duoc xdy dung va cong bod cong khai trude ky thi t6t
nghiép it nhat 1a 04 tuan;



+ Khoa chuy&n mén xdy dung dé cuong 6n thi t6t nghiép (1y thuyét, thuc hanh)
va gri cho hoc sinh truéc ngay thi it nhat 02 tuan;

+ Thoi gian hudng dan va tryc 6n thi: 1y thuyét 01 ngay, thuc hanh 02 ngay;

+ Trang thiét bi, vat tu, vat liéu phuc vu thi t6t nghiép dugc chuén bi theo ndi
dung thé hién trén bo dé thi thyc hanh.

- Noi dung, thoi gian va hinh thire t6 chire thi tot nghiép:

TS_$ Mén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
Viét 120 phut
Khong qua 60 phut
1 | Ly thuyét chuyén mén | Van dap (Khong qua 40 phit chuan
bi va 20 phut tra 161)
Trac nghiém 45 phat
N Bai thi thuc hanh R , "
2 | Thyc hanh k§ ning tong hop Khéng qua 04 gio

- Piéu kién duoc cong nhan tét nghiép va cip bang nghé Ké toan dugc thyc hién
theo Quy ché dao tao hién hanh cta nha trudng.

4.4. Cac chiy khac

- Chuong trinh dao tao nay dugc st dung giang day tr nam hoc 2023-2024.

- Trong qua trinh td chure thuc hién, ndi dung chuong trinh dao tao néu ¢c6 cap
nhat, bo sung hoic thay doi cho phu hop déu phai dugc phé duyét ctia Hiéu truong
trudc khi dua vao st dung.

HIEU TRUONG



