	TRƯỜNG CAO ĐẲNG CƠ ĐIỆN 
VÀ NÔNG NGHIỆP NAM BỘ
ĐƠN VỊ: PHÒNG/KHOA/TT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Cần Thơ, ngày    tháng    năm 2023




BÁO CÁO TỔNG KẾT NĂM HỌC ………..

I. Sơ lược đặc điểm tình hình, nhiệm vụ của đơn vị
1. Thuận lợi
2. Khó khăn
II. Kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023
1. Kết quả đạt được
2. Mặt còn tồn tại, hạn chế
3. Nguyên nhân và biện pháp khắc phục
III. Đề nghị công nhận danh hiệu thi đua năm học 2022-2023(đối với tập thể)
IV. Phương hướng, nhiệm vụ năm học 2023-2024
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BIÊN BẢN HỌP
Tổng kết và bình xét các danh hiệu thi đua, khen thưởng
 Năm học ………

I. Thời gian, địa điểm, thành phần:
Thời gian:      …..h   ngày ….. tháng …  năm ……..
Địa điểm:
Thành phần:
Chủ trì:
Thư ký:
Tổng số viên chức, người lao động:  …..  người
Số có mặt:    ….  người.			
Số vắng mặt:    …. người 
Lý do:
II. Nội dung cuộc họp 
1. Tổng kết năm học ……….
- Các kết quả chủ yếu đạt được trong năm học ………; khó khăn, tồn tại cần khắc phục.
- Phương hướng, nhiệm vụ trong năm học ………..
2. Bình xét các danh hiệu thi đua và khen thưởng năm học ……….
- Tổng số viên chức, người lao động của đơn vị là: ……… người.
- Số người được xét là: …….. người.
- Số người không xét (không được xét)  là: …….. người. Lý do:
+ Chưa đủ thời gian xét (làm việc dưới 10 tháng): …….. người.
+ Xét ở đơn vị cũ: ......... người.
+ Đi học tập ở nước ngoài: …….. người.
+ Hợp đồng khoán việc:………….. người
Kết quả họp xét
Danh hiệu thi đua
	TT
	Họ và tên
	Danh hiệu đề nghị
	Số phiếu
	Tỷ lệ

	I
	Cá nhân
	
	
	

	II
	Tập thể
	
	
	



3. Tổng hợp danh hiệu thi đua đề nghị
3.1. Tập thể
- Đề nghị Tập thể lao động tiên tiến: …. tập thể;
- Đề nghị Tập thể LĐXS:….. tập thể;
- Đề nghị Bằng khen Bộ Nông nghiệp và PTNT
- Đề nghị Bằng khen Thủ tướng Chính phủ
3.2. Cá nhân 
- Đề nghị danh hiệu Lao động tiên tiến: ……… người;
- Đề nghị danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở: ……… người;
- Đề nghị Bằng khen Bộ Nông nghiệp và PTNT
- Đề nghị Bằng khen Thủ tướng Chính phủ

Cuộc họp kết thúc vào hồi …..h  cùng ngày.

    Thư ký 			                                       Trưởng phòng/ khoa
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BÁO CÁO THÀNH TÍCH TẬP THỂ
ĐỀ NGHỊ DANH HIỆU TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC

I. SƠ LƯỢC ĐẶC ĐIỂM, TÌNH HÌNH
1. Đặc điểm, tình hình
2. Chức năng, nhiệm vụ: Chức năng, nhiệm vụ được giao.
II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC
1. Báo cáo thành tích căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được giao của đơn vị 
Nội dung báo cáo nêu rõ những thành tích xuất sắc trong việc thực hiện các chỉ tiêu (nhiệm vụ) cụ thể về năng suất, chất lượng, hiệu quả công tác so với các năm trước (hoặc so với lần khen thưởng trước đây); việc đổi mới công tác quản lý, cải cách hành chính; sáng kiến, kinh nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa học và việc ứng dụng vào thực tiễn đem lại hiệu quả cao về kinh tế, xã hội đối với bộ, ban, ngành, địa phương và cả nước.
2. Những biện pháp hoặc nguyên nhân đạt được thành tích; các phong trào thi đua đã được áp dụng trong thực tiễn sản xuất, công tác.
3. Việc thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.
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BÁO CÁO THÀNH TÍCH CÁ NHÂN
ĐỀ NGHỊ DANH HIỆU CHIẾN SỸ THI ĐUA CƠ SỞ

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt): ..............................................
- Sinh ngày, tháng, năm: ........................................................ Giới tính:……………….
- Quê quán:.......................................................................................................................
- Trú quán: .......................................................................................................................
- Đơn vị công tác: .............................................................................................................
- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể): .......................................................................
- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: ..................................................................................
- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng: ......................................................................
II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC
1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận: ........................................................
2. Thành tích đạt được của cá nhân: ................................................................................
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